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TALOUSARVION TAYTANTOONPANO-OHJE VUODELLE 2021

Humppilan kunnanvaltuusto hyvéksyi kokouksessaan 9.12.2020 vuoden 2021 talousarvion
ja vuosien 2021 — 2023 taloussuunnitelman. Talousarviossa valtuusto on hyvaksynyt
toiminnalliset ja taloudelliset tavoitteet vuodelle 2021.

Talousarvion taytant6onpano-ohjeiden tarkoituksena on antaa konkreettisia ohjeita
talousarviossa maariteltyjen asioiden lisaksi noudatettavaksi valtuuston hyvaksyman
talousarvion taytantdonpanossa ja seurannassa. Lisatietoja antavat kunnanjohtaja,
hallintojohtaja ja paakirjanpitaja. Toimialat voivat antaa osaltaan tata talousarvion
taytantoonpano-ohjetta tarkempia ohjeita.

Talousarvion taytantddnpanoa suunniteltaessa toimielinten ja toiminnasta vastaavien
viranhaltijoiden tulee valvoa maararahojen kayttéa talousarvion mukaisiin
kayttotarkoituksiin ja talousarviossa osoitetun suuruisina. Kunnan toiminnassa ja
taloudenhoidossa on noudatettava talousarviota. Siihen tehtavista muutoksista paattaa
valtuusto.

Kunnanhallitus antaa seuraavat ohjeet vuoden 2021 talousarvion taytantdonpanosta seka
talouden ja toiminnan jarjestamisesta. Talousarvion taytantéonpanossa ja
taloudenhoidossa on sen lisaksi, mitd muutoin on sdadetty taikka maaratty laissa,
asetuksissa, maarayksissa tai kunnan hallintosdanndssa, noudatettava tata ohjetta.

Talousarvio 2021
Vuoden 2021 talousarvion ylijadméaksi muodostui 141 530 euroa.

Talousarvion taytantbonpanossa on noudatettava tarkkaa ja taloudellista toimintaa.
Toimielinten on oma-aloitteisesti meneteltava siten, ettd kaikessa toiminnassa
huomioidaan koko talousarviovuoden ajan menokehityksen hillitseminen ja mietitaan
kunkin paatdksen taloudellisia vaikutuksia ja mahdollisesti useampaa vuotta koskevaa
ratkaisua tehtdessa kertautuvia vaikutuksia ja huolehditaan pitkgjanteisesta kunnan
menojen ja tulojen toisiinsa sopeuttamisesta sekd kokonaistalouden tasapainottamisesta.
Kunkin toimielimen tulee tarkastella kriittisesti omaa menorakennettaan ja 16ytaa
menosaastoja ja/tai lisdtuloja seké sopeuttaa palvelutuotantorakenteensa vallitsevaan
kysyntaan ja asiakasmaaraan. Toimielinten on huomioitava toiminnassaan talouden
tasapainoittamissuunnitelma, jonka valtuusto on hyvaksynyt ja jota on paivitetty vuodelle
2021.

Toiminnallisten tavoitteiden saavuttamiseen on kiinnitettava erityista huomiota ja sekéa
tavoitteiden ettd mittareiden kehittamistyota tulee jatkaa.

Virkojen ja toimien tayttdmiseen on etukateen pyydettava kunnanhallituksen tayttélupa,
vaikka uusi tai vakinaistettava vakanssi jo siséltyisikin talousarvioon, pl.
tyollistAmisperustein-ja varoin palkattavat henkilot (joiden palkkauskustannuksiin saadaan
tyollistamistukea). Naista paattavat toimialajohtajat yhdessa hallintojohtajan kanssa.



Vanhojen avoimeksi tulleiden toimien ja virkojen uudelleen tayttamiseen tulee pyytaa
kunnanhallituksen lupa, ennen toimen tai viran auki julistamista. Uudelleentayttamisen
perusteista ja tarpeesta on annettava riittava, perusteltu selvitys.

Maaraaikaista henkilostba ei saa palkata muutoin kuin olemassa olevan vakanssin /
nimetyn henkildn sijaisuuteen silloin, kun se on toiminnallisesti aivan valttamatonta.
Sijaisuudet tulee hoitaa ensisijaisesti sisaisin jarjestelyin. Tydvoiman maaraa ei siis saa
lisata palkkaamalla maaraaikaisia tyontekijoita (pl. vakinaisen vakanssin sijaisuus) tai
vuokraamalla tydvoimaa. Aiempaa maardaikaista henkilokuntaa ei saa vakinaistaa ilman
kunnanhallituksen lupaa.

Henkilostda kannustetaan palkattomien vapaiden kayttamiseen silloin kun sijaista ei
tarvitse palkata ja palvelutuotanto pystytaan turvaamaan. Paasaantoisesti vuosilomat on
pidettava ennen harkinnanvaraisten vapaiden myontamista. Lisaksi on esitettava
vuosilomasuunnitelma esimiehelle. Vuosilomat tulee pyrkia pitamaan lomavuoden aikana.
Harkinnanvaraiset vapaat on haettava mahdollisimman ajoissa. Lomien mydntamisessa
tulee noudattaa tasapuolisuutta.

Oman tuotannon ja palvelujen oston tarkoituksenmukaisuutta tulee arvioida jatkuvasti.

Taloussuunnitelmavuosille hyvaksytyt hankkeet tulee ao. toimielinten hankkeiden
suunnittelun ja valmistelun osalta kaynnistaa riittavan ajoissa ja huomioiden mahdollisen
valtiolta anottavan rahoituksen maaraajat. Hankesuunnitelmat tulee paasaantoisesti olla
hyvaksyttyna/hyvaksymiskasittelyssa ennen talousarviokasittelyd. Hankkeita
suunniteltaessa tulee aina selvittdd hankeavustusten/-rahoituksen mahdollisuus.

Jokaisella toimielimella ja tilivelvollisella viranhaltijalla on erityinen vastuu talousarviossa
olevien maararahojen riittavyydesta ja toiminnan johtamisesta ja ohjaamisesta siten, etta
maararahat riittavat.

Investointimaararahat ovat ehdottoman sitovia. Valtuuston hyvaksymaan talousarvioon
sisdltyvat investoinnit on toteutettava talousarvion mukaisina ja tasmallisesti valtuuston
paattamiin kohteisiin. Maararahoja ei saa osittainkaan kayttaa muihin kohteisiin/asioihin.
Mikali jostakin investoinnista jad maararahaa, ei sitd saa kayttdd mihinkaan muuhun.

Talousarvion 2021 aikana ei saa aloittaa uusia toimintoja, jotka eivat sisally hyvaksyttyyn
talousarvioon. Talousarvioon siséltymatonta palvelutason nostoa tai palvelujen
laajentamista ei myodskaan tule tehda, mikéli se aiheuttaa kokonaiskustannusten nousua.
Talousarviovuoden aikana tavoitteena on toimintojen jarjestaminen
tarkoituksenmukaisesti. Toiminnassa tulee pyrkia saastavaisyyteen. Tavoitteena ei siis ole
menomaararahojen 100 % kayttaminen eiké ns. tilinpaatdsostoja tehda. Kunnanhallitus
antaa tarvittaessa talousarviovuoden aikana uusia ohjeita menomaara-rahojen kaytosta.

Talousarvion tuloarvioiden ja menomaararahojen sitovuus
Kayttotalouden osalta menomaarérahat ovat sitovia valtuustoon ndhden kunnanhallitus ja

lautakuntatasolla ja lautakuntaan ndhden vastuualuetasolla ja vastuualuiden valilla.
Investointiosa on valtuustoon nahden sitova hankkeittain. Mahdolliset yksittéiset



maararahojen ylitystarpeet on katettava sisaisin siirroin ja ajoissa toteutetulla hallintoelimen
omalla talouden tasapainottamisella.

Talousarviomuutokset

Toimielimen tulee esittaa talousarvioon tehtavat muutokset talousarviovuoden aikana
viipymatta muutostarpeen ilmaannuttua. Kunnanhallitus valmistelee talousarvion
muutokset edelleen valtuustolle padsaantdisesti osavuosikatsausten yhteydessa, mutta
kuitenkin niin, etta kiireelliset toimielimien esitykset valmistellaan valtuuston kasittelyyn
vipymatta. Maararahan muutosesityksessa on selvitettavd muutoksen vaikutus
toiminnallisiin tavoitteisiin ja tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita tai
tuloarvioita koskevassa muutosesityksessa on selvitettdva muutoksen vaikutus
maararahoihin. Talousarvio poikkeamista, joita ei ole talousarviomuutoksina hyvaksytty, on
annettava selvitys tilinpaatdksen toimintakertomuksessa.

Talousarvion seuranta ja raportointi

Toimialajohtajien sek& muiden tilivelvollisten tulee jatkuvasti seurata talousarvion
toteutumista ja saattaa mahdolliset poikkeamat asianomaisen toimielimen tietoon.
Toimielimen on ryhdyttava valittomasti korjaaviin toimenpiteisiin, mikali iimenee, ettei
talousarvio toteudu suunnitellulla tavalla.

Toimialat raportoivat lautakunnille neljannesvuosittain talousarvion toteutumisesta niin
kayttbtalouden kuin investointien osalta. Taloushallintopalvelut raportoivat
neljannesvuosittain kunnanhallitukselle koko kunnan taloutta koskevat tiedot. Valtuustolle
tehtava osavuosikatsaus laaditaan puolivuosittain.



